合同编号（查新机构填写）

科 技 查 新 委 托 合 同

	查新委托日期
	
	希望完成日期
	
	实际完成日期
	

	查新项目名称
	中文：

	
	英文：（国内外或国外查新必须填写，仅国内查新可省略）

	委托人（甲方）
	委托单位
	

	
	邮寄地址
	（报告如需要快递，请告知是否指定快递公司，并提供详细快递地址）

	
	负责人
	姓名
	
	电子邮箱
	

	
	
	手机
	
	固定电话
	
	QQ
	

	
	联系人
	姓名
	
	电子邮箱
	

	
	
	手机
	
	固定电话
	
	QQ
	

	
	  课题组成员
	

	查新机构（乙方）
	机构名称
	教育部科技查新工作站（L24），东北师范大学科技查新咨询中心

	
	负责人
	
	电子邮箱
	

	
	联系人
	本部校区
	电话
	
	地点
	

	
	
	净月校区
	电话
	
	地点
	

	项目来源
	                                          （请填写具体的哪一级项目，如吉林省科技厅项目、长春市科技局项目等）

	下面选项请直接在后面对应的表格内打勾☑

	查新目的
	立项申请
	
	成果鉴定
	
	申报奖励
	
	申请专利
	

	查新范围
	国内
	
	国内外
	

	一、查新项目的科学技术要点 （简述项目的背景技术、拟/已解决的技术问题、采用的技术方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容，应充分反映查新项目的概貌。）



	二、查新点（体现项目新颖性和创新性的内容，可以是研究内容、理论、方法、结构、工艺、配方、技术指标等与其它研究有所区别的内容。查新点需简明扼要，条理清晰。一个查新报告查新点应在3个以内。）



	三、查新要求（请按以下几种提示参考填写）
注：一般有以下几种，请选择一种

(1)要求查新机构通过查新，证明在所查范围内国内外（或国内）有无相同或类似的文献报道；
(2)要求查新机构对查新项目的新颖性作出判断；
(3)要求查新机构对查新项目分别或综合进行国内外（或国内）文献对比分析，证明有无相同或类似的文献报道。

	四、检索词（尽量列出各种能描述技术要点和查新点的规范词、关键词、词组、概念、各种同义词及缩略词等）

1、中文检索词

2、英文检索词

3、建议的检索式（以“与”（AND）、“或”（OR）、“非”（NOT）等逻辑运算符组配以上检索词）



	五、参考文献（查新委托人已有的与查新项目密切相关的国内外文献，按照参考文献著录规则格式列出，按相关度排序，这些文献仅供查新机构在处理查新事务中参考）

	五、委托人提供的资料
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份数总计：        密级：     保密资料退还时间：  年  月  日       收件人签字:
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	六、保密责任与真实性   

1、查新委托人应声明查新项目中的保密内容。

2、委托人应保证查新项目无任何知识产权纠纷，应保证所提供的资料真实，否则责任自负。

3、查新机构不得擅自披露、使用或向他人提供、转让查新委托项目的具体内容。

	七、争议的解决方法

在合同履行过程中发生争议，双方应协商解决，或请有关部门进行调解。


委托人（盖章）：
      查新机构（盖章）：

委托人（签字）：                          查新员（签字）：

订立地点：东北师范大学图书馆             订立日期：     年  月  日

查 新 委 托 人 须 知
电子版查新委托合同书填完以后，及时发往以下E-mail地址：441937312@qq.com，并拨打电话5928820进行咨询或者确认。
委托人接到查新员通知后，首先去财务处缴纳查新押金（国内查新每项280元，国内外查新每项430元)。然后到信息咨询部（图书馆208室）正式办理查新委托手续（需要携带已签字盖章的合同书及押金收据）。如有委托查新项目的相关技术资料，比如研究报告、总结报告、已发表的论文、参考文献等，可以带来作为参考（这些资料在提交查新报告时将全部归还委托人，资料内容本查新机构负责保密）。

查新报告完成后电话通知委托人，委托人须先到财务处缴纳剩余款项，再到图书馆208室取查新报告。（注：取查新报告时必须携带财务处的缴费收据。个人缴费金额为总费用的50%，其余50%由图书馆承担）。

收费标准：
	 查新范围 
	国内 
	国内外 

	校外查新价格/项 
	550元 
	850元 

	备注：

（1）附加费包括：加急费、原文获取费、增加查新点收费、一式多份报告加收费、原件扫描费以及其他临时发生的费用。
（2）加急费：查新报告时间是从查新委托人到查新站正式办理查新手续起计，国内外查新10个工作日，国内查新5个工作日（如遇国家法定节假日顺延）。若需加急查新，在查新人员同意受理的情况下，加急费每天50元/项。
（3）每个查新项目原则上查新点不应超过3个，每增加一个查新点加收100元，同时延长1个工作日。
（4）每个查新项目免费提供2份报告，若需要2份以上者，每份加收20元。
（5）若委托人在检索完成后提出解除委托，按以下标准付费：200元＋DIALOG联机检索                  费（按美元对人民币1:7计算）。若委托人在查新报告全部完成后提出解除委托，按报告全额收费。
（6）查新报告有效期为6个月， 6个月内的报告补查根据具体情况收费100-300元。
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